TEMPLATE – RICHIAMO DISCIPLINARE VIA EMAIL
Da: legale@smiledoc.it / direzione@smiledoc.it
A: [email aziendale di riferimento]
Oggetto: Richiamo disciplinare – Comunicazione formale

Gentile [Nome Cognome],
con la presente, Smiledoc S.r.l. intende formalizzare un richiamo disciplinare in relazione ai fatti di seguito indicati.
Descrizione dei fatti
In data ___ / ___ / ______ si è verificato quanto segue:
[descrizione chiara, oggettiva e circostanziata del comportamento]
Tale condotta risulta non conforme alle disposizioni aziendali, ed in particolare: - al Regolamento Aziendale Smiledoc; - alla Policy per l’Uso delle Email Aziendali; - agli obblighi di diligenza e correttezza richiesti dal ruolo ricoperto.
La presente comunicazione ha valore formale.
Si invita il/la destinatario/a a fornire eventuali chiarimenti o osservazioni scritte entro ___ giorni dal ricevimento della presente, mediante risposta alla stessa email.
In difetto, Smiledoc si riserva di adottare i provvedimenti ritenuti opportuni, nel rispetto dello Statuto dei Lavoratori e del CCNL applicato.
Cordiali saluti.

Smiledoc S.r.l.
La Direzione
